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	壹、訓練目標
	貳、參訓對象
	一、優先訓練人員
	1. 生安主管。
	2. 管制性病原主管。
	二、建議訓練人員
	1. 生安主管、管制性病原主管代理人。
	2. 高防護實驗室主管及工作人員。
	3. 生物安全第2等級微生物實驗室之操作或相關人員。
	4. 欲取得生物安全管理人員資格人員。

	參、參訓方式
	肆、報名須知及注意事項
	一、課表與講師資訊：本會最晚於各場次開始授課前1周，將課表與講師資訊公告於本會網站（https://tbiosa.org.tw/），恕不另行通知。另，本會保有課程與講師安排、參訓名額調整之權利，如遇不可抗力因素（如包含颱風、地震等各類天災），依據行政院人事行政總處及各縣市政府公告，若有相關異動同樣會公告於本會網站，恕不另行通知。
	二、課程參與要求：課程參與度須達全部課程時數90%以上，若學員請假堂數超過3堂課，則須完成補課（至課程參與度超過90%）方可參加測驗。
	三、請假與補課規範：學員於受訓期間最多可請假7堂課，逾者視為未完成受訓，不得參加測驗；須另行重新報名、受訓。有請假而有補課需求者，在維護整體學員受訓品質並確保空間合理使用之條件下，本會將協調安排學員至其他場次進行補課。
	四、受訓期間本會將於現場提供午餐與茶水，為響應環保，請自備環保餐具、環保杯及多搭乘大眾運輸工具。
	五、證書發放：測驗合格者（及格分數為80分），本會將於課程結束後2周內以電子郵件寄發合格通知，並於課程結束後3周內以紙本寄發合格證書。測驗不合格者，本會將於課程結束後2周內以電子郵件寄發不合格通知，並提醒其可於一年內進行補考，補考以1次為限；補考通過者，於2周內以紙本寄發合格證書。

	伍、退費與轉班與其他相關程序
	一、退費辦法：
	1. 開課日前第30天以前退費者，扣原價 5%行政手續費。
	2. 開課日前第29天至前第16天前退費者，扣原價10%行政手續費。
	3. 開課日前第15天至前第1天申請退費者，扣原價20%行政手續費。
	4. 課程開課後時數未達1/3申請退費者，扣50%原價手續費；時數已達 1/3（含）申請退費者，恕不受理退費。

	二、特殊情況：
	1. 奔喪：限直系親屬或三等親內，且提供相關證明。
	2. 因重病住院或感染流行性疾病（需附中央健保局特約區域診所以上之證明）無法上課，如於開課前發生，所繳費用全額退還；已上課後，則依尚未授課時數比例退費。
	3. 經資格審查後無法參與課程等因素。
	4. 因招生不足致無法開班。
	5. 若逢強烈颱風、地震等天災，依配合中央、地方政府人事單位宣佈停止上班之公告狀況，承辦人會以電子郵件電話或簡訊通知課程延期或取消。

	三、退費辦理方式：
	1. 退費申請需填寫「退費申請書」（參考簡章附件一），親筆簽名填寫後掃描成電子檔，以電子郵件方式回傳至訓練班承辦人信箱，學員需提供本人轉入之開戶銀行、戶名、帳號，銀行轉帳手續費由主動提出取消課程者自行負擔。
	2. 透過轉帳方式退費者因退費行政程序較繁雜，預計需要15~30個工作日（不含假日），敬請見諒。

	四、轉報班次
	1. 開課日前15日可以電子郵件來信或電話連繫申請轉報其他場次，由本會提供當時未達人數上限（50人）場次之相關資訊；然若其他場次均達人數上限，則不提供轉報班次服務。
	2. 開課日前，符合前述「二、特殊情況」中第1項（奔喪）與第2項（重病住院或感染流行性疾病）者，可以電子郵件來信或電話連繫申請轉報其他場次，可選擇其他所有場次（不受各班人數上限限制）。
	3. 以上轉報班次機制，每人僅限使用1次。

	五、證書修訂與補發：
	1. 證書修訂：如有修訂需求請以電子郵件來信告知，並請學員將錯誤的證書寄回以供本會註銷，後續本會會寄回修訂後的證書。若證書係因學員於繳費時資料填寫有誤所致，本會將酌收200元工本費。
	2. 證書補發：學員因遺失或其他原因致需要申請補發證書者，可於初、複訓完成且通過測驗後的3年內以電子郵件來信申請補發證書。補發證書酌收工本費200元。


	陸、交通及停車資訊
	附件一、生物安全管理人員訓練班退費申請書

